南昌航空大学教学楼和实验室门禁系统管理办法（试行）
为了充分发挥学校教学楼和实验室在研究生人才培养、科学研究等方面的重要作用，进一步规范、有序地做好我校研究生使用教学楼和实验室门禁卡的管理工作，特制定本办法。
1、教学楼和实验室门禁权限仅限获得批准的研究生。
2、申请人须认真填写《研究生开通门禁卡申请表》，经导师和学院分管研究生培养的领导审核后，由现信中心开通申请人门禁系统使用权限。
3、每学期开学第一、二周以班级为单位集中办理门禁权限的开通，导师应严格审查研究生开通门禁权限的申请，考虑到安全问题，无需求严禁批准，导师负有开通门禁系统学生的教育和安全责任，原则上研一的学生不给予办理。
4、门禁卡仅限申请者本人使用，只允许进入申请者所申请的指定教学楼、实验室，不得外借他人，严禁替刷或跟随进入，严格遵守校规校纪。一旦发现违规，将取消门禁系统使用权限，按照研究生手册的管理规定严肃处理。因转借他人造成不良后果的，由转借者承担相应责任。
5、门禁卡应随身携带，便于进出教学楼和实验室，持卡人进出实验室有义务随手关门，以便门禁系统正常工作的同时避免安全事故。
6、门禁卡持有者有责任保管好自己的门禁卡，若有遗失应由本人立即与现信中心联系办理挂失手续。
7、导师、学院对开通门禁系统的学生，定期做好安全教育、检查使用情况、日常管理等工作。
8、本办法由研究生工作部负责解释，自颁布之日起执行。
                        二O一七年二月二十四日
	申请人
	
	所在学院
	

	班  级
	
	学   号
	

	联系电话
	
	开通地点
	

	开通时间
	       年  月   日——     年  月   日

	申请原因
及承诺
	申请原因：
   本人承诺：不外借他人，不做与学习无关的事项，因转借他人造成不良后果的，由本人承担相应责任，严格遵守校规校纪。一旦发现违规将取消门禁系统使用权限，并按照研究生手册的管理规定接受处理。
                    申请人签名：
                     年  月  日

	导师意见
	 充分了解该研究生开通门禁权限可能带来的安全隐患，并承担相应的日常教育和管理责任。
意见：
                    导师签名：
                    年  月  日
                                                                          

	学院意见
	               分管院领导签名：
              (学院公章)              
                   年   月   日


研究生开通门禁卡申请表
